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GOBIERNO LOCAL DE PUENTE PIEDRA

Calle @ de Junio N® 100 - Puente Piedra Teléfono: 548-48945

DECRETO DE ALCALDIA N° 004-2010-MDPP
Puentz Piedra, 01 de febrero 2010
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA
VISTO:

E| Memarandum N° §28-2009-GPAF/MDPP de fecha 10 de diciembre de 2008 de la
Gerencia de Planeamiento y Administracion Financiera sobre aprobacion del proyecto
de Directiva gue Aprueba los Procedimientos de Adguisicion de Bienes y la
Contratacion de Servicios por montos iguales o inferiores a tres {3) UIT.

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa
en los asuntos de su compstencia, conforme lo establece el articulo 194° de Ia
Constitucion Politica del Peri, modificado por el articulo tnico de la Ley N° 27680 -Ley
de Reforma Constitucional del Capitulo X1V del Titulo 1V sobre Descentralizacion,
concordante con el articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 -Ley Organica
de Municipalidades:

Que. de conformidad con el articulo 41° de la Ley Organica de Municipalidades —Ley
NE 27972 los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion
de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta Y
eficients administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de
interés para el vecindario, que no sea de competencia del concejo municipal:

Que, de ~onformidad con el articulo 6° de la Ley N° 28411 -Ley General del Sistema

acional de Presupuesto, estipula que la Oficina de Presupuesto o la gue haga sus
veces es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad,
sujetandose 2 las disposiciones que emita la Direccion Macional del Presupuesto
Publico, para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la injormacion que
se ganere asi como coordina y controla la informacion de ejecucion de ingresos Yy
gastos autorizados en 1os Presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el
marco limite de los créditos presupuestarios aprobados;

Oue. la Direccion General del Tesoro Publico mediante Resolucion Directoral N® 026-
80-EF/77.15 (16-05-80) y su ampliatoria aprobada con Resolucion Directoral N® 008-
89-EF/T7.15.01 (12-01-89), ha establecido las Normas Generales del Sistema de
Tesoreria, las mismas que son de aplicacion y cumplimiento por las Tesorerias de las
entidades que manejan recursos financieros del Estado, como es &l casc de Ia
Municipalidad de Puente Piedra:

Que, conforme o establece el articulo 6° litera d) iii de la Ley N° 28716 -Ley de Control
Interno de la entidades del Estado, son obligaciones de los funcionarios, documentar y
divulgar internamente las politicas, normas y procedimientos de gestion y control
interno. referidos entre otros aspectos a la ejecucion vy sustentacion de gasto,
inversiones, contrataciones y todo tipo de egreso economico en general;



N

PUENTE
PIEDRA

Flontce

GOBIERNO LOCAL DE PUENTE PIEDRA

Calle 9 de Junio N°® 100 - Puente Piedra Teléfono; 548-4845

Que, asimismo conforme o establece el literal g) del articulo 8° de la antes acotada
ley, son obligaciones del Titular y funcionarios de la entidad, emitir las normas
especificas a su entidad, de acuerdo a su naturaleza, estructura y funciones, para la
aplicacién yo regulacion del contral interno en las principales areas de su actividad
administrativa u operativa, propiciando los recursos y apoyo necesarios para su eficaz
funcionamiento;

Que, a través del informe de vistos la Gerencia de Planeamiento y Administracion
Financiera, eleva el proyectc de “Directiva gue Aprueba los Procedimientos de
Adquisicion de Bienes y la Contratacion de Servicios por montos iguales o inferiores a
tres (3) UIT", elaborado por la Sub Gerencia de Plansamiento y Presupuesto para su
revision y andlisis legal respectivo;

Que, mediante informe N° 432-2009-GAJIMDPP de fecha 51 de diciembre de 2009, el
Gerente de Asuntos Juridicos, luego de la revision y andisis del proyecio normativo
sub materia opina por su procedencia y aprobacién respectiva;

Ectando a las facultades conferidas por el numeral 6 del articulo 20° de la Ley N°
27972 -Ley Organica de Municipalidades.

SE DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva de "Procedimientos de Adguisicion de
Bienes y la Contratacion de Servicios por montos iguales o inferiores a tres (3) UIT
gue anexa forma parte integrante del presents dispositivo.

Articulo Segundo.- ENCARGAR el cumplimiento del presente dispositive & ia
Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Administracion Financiera y a la Sub

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

Articulo Tercero.- DISPONER la publicacion de la presente directiva, en la pagina
web de esta entidad.

Registrese, comuniguese Y cumplase




Municipalidad Distrital de Puente Piedra

DIRECTIVA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS DE BIENES Y LA CONTRATAGION
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DE SERVICIOS FOR MONTOS IGUALES O INFERIORES A TRES (3) UIT

FINALIDAD

Precisar v uniformizar los criterins que deberdén seguir las Gerencias y Sub Gerencias
sobre la presentacion de requerimientos, para proseguir con el tramite de adquisicion
de bienes o contratacion de servicioz por montos iguales o menores a tres (3} UIT.

OBJETIVO

Establacar el procedimiento para la adguisicion de bienes y contratacidn de servicios
cuyos montos no superen las tres (3) UIT en la Municipalidad Distrital de Puente
Piedra.

BASE LEGAL

Ley N® 28411, Ley General del Sistema Macional de Prasupuasto.

Ley W7 28289, Ley de Presupuesto del Ssctor Plblico para el Afio Fiscal 2008,

Texto Unico Ordenado gue aprueba la Directiva N® 003 -2007-EF/78.01 “Directiva para
la Ejecucion Presupuestaria®.

Ordenanza N° 145 —-MDPF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones —
ROF de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra.

Decreto de Alcaldia MN° 014-2008-MDPP gue aprueba la Dirsctiva “Normas de
Austeridad, Racionalidad y del Gasto a Aplicarse durante el anc fiscal 200% en la
Municipalidad Distrital de Puente Piedra”, y modificatorias.

ALCAMCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatoria para tode el parsonal
indapendientamente su condician contractual de las Gerenclas y Sub Gerencias de la
Municipalidad Distrital de Puente Fiedra.

RESPOMSAEILIDADES

La Gerancia de Planeamiento y Administracién Financiara y las Sub Gerencias a su
carge son las responsable de la aplicacion, seguimiento y evaluacian de la presents
directiva.

El area usuaria dehera describir &l bien o servicio a contratar, definiendo con precision
su cantidad y calidad, indicande |a finalidad plblica para la que debe ser contratado.

Las especificaciones técnicas y términes de referencia debera ser realizado por el drea
usuaria en coordinacion con la Sub Gerencia de Laglistica.

NORMAS GENERALES

Las especificaciones técnicas y términos de referencia de los bienes y servicios a
adquirir o contratar deben permitir gue la Municipalidad cumpla sus metas y objetivos
institucionales, en armonia con el Plan Operativo Institucicnal, el Plan Estrategico
Institucional y el Plan de Desarrollo Concertade Distrital, segun corresponda,

Directiva qua aprusha los procedimientos de bienes y 1a contratacian de servicios por montos iguales o

inferiores a tras (33 UIT.
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6.2 Las especificaciones técnicas y términos de referencia deben incidir sobre los objetivos,
funciones y operatividad de los bienes y servicios regueridos; asimisme, deben
sujetarse 2 criterios de racionabilidad y objetivos congruentes con el bien o servicio
reguerido v con su costo o precio.

6.3 El valar referencial seré determinado sobre la base de un estudic de posibilidades de
precios v condiciones que ofrece el mercado, efectuande en funcidn del analisis de los
niveles de comercizlizacidn, a partic de las especificaciones técnicas y términcs de
refarencia.

6.4 El valor referencial no podra tener una antigiedad mayor a tres (3} meses,

Vil. DEL PROCESO

ey La el drea usuaria elabora el requerimiento (especificaciones técnicas o términos
de referencia) de los biznes 3 adguirirse ¢ servicios a contratarse.

7.2 La Sub Gerencia de Loglstica recibe el requerimiento a fin de.

7.2.1 Verificar gue las especificaciones tecnicas o términos de referencia, asi como
toda aquella informacidn adicional relevante (condiciones de compra, plazo
de ejecucitn, etc.) haya sido correctaments consignada en el requerimisnto,

7.2.2 En casc de detectarse la omision, incongruencia o imprecisién de alguno de
los aspectos sedalados, la Sub Gerancia de Logistica devolverd al area
usuaria la documentacion remitida, a fin de que £sta la revise y, de ser 2l
caso, la madifique.

7.2.3 Luego de gue el area usuaria haya efectuade el requerimiento, la Sub
Gerancia de Loglstica, en coordinacién con agquélla, definird con precisian las
caracteristicas v la cantidad de los bienes y servicios solicitados, para cuya
efecto realizara los estudios o indagaciones de mercado, segun corresponda.

7.3 La Sub Gerencia de Logistica, podra sclicitar cotizaciones a log proveedores para
determinar el valor referencial. Para definir 2 gué empresas se les solicitara
cotizaciones, tendrad en cuenta el rubro o la naturaleza del servicio o bien requerido,
debiendo incluirse las opciones mas representativas del mercado. Verificando que
cuente con el Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los proveedores a fin de
verificar su condicion ante la Superintendencia Macional de Administracion
Tributaria (SLUMNAT.).

7.4 La Sub Gerencia de Logistica elaborara un cuadro en el gue consignara toda la
informacién gue serad empleada para la determinacian del valor referencial.

7.5 Sdlo se tomara en cuenta las cofizaciones que conmtengan la totzlidad de las
caracteristicas técnicas requeridas par el area usuaria, no siendo necesario que el
proveeder cotice |a totalidad de los bienes o servicios solicitadas,

7.6 La infoermacian de las colizacichas se complementara con datos histéricos de
procesos de seleccldn gue hayan sido adjudicados, en las mismas condiciones, par
la Municipalidad v con datos obtenidos de los portales y paginas web, entre otras
fuentes, siempre v cuando los items a cotizar supere la UIT.

7.7 La Sub Gerencia de Logistica caloulard el valor referencial incluyendo todos los
tributos, seguros, fransporte, inspecciones, pruebas v, de ser el caso, log costos
laborales respectivos conforme a la legislacidon vigente, asi como cualguier otro
concepto que le sea aplicable y gque puada incidir sobre el valor de los bienss vy
servicios a adguirr o contratar,

Directiva que aprueba los procedimientos de bienes y 12 contratacion de servicios por montos iguales o
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