MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA

Resolucion de Alcaldia N°© 083-2018-ALC/MDPP

Puente Piedra, 06 de Julio del 2018

EL. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA

VISTO: EL Informe N° 0351-2018-SGACAC-SG/MDPP de la Sub Gerencia de
Atencion al Ciudadano y Archivo Central, solicita la aprobacion del Plan de Prevencion
y Recuperacién de Siniestros por Incendios e Inundacion del Archivo Central, el
Memorandum N°  652-2018-SGITSGRD-GDE/MDPP  de la Subgerencia de
Inspecciones Técnicas de Seguridad y Gestion de Riesgo de Desastres; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd, establece “las
Municipalidades Provinciales y Distritales son 6rganos de Gobierno Local tienen
autonomia, politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia™;

Que, el articulo 6 de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 establece Ia
alcaldia es el érgano ejecutivo de gobierno local. El alcalde es el representante legal
de la municipalidad y su maxima autoridad administrativa;

Que, es necesario establecer medidas preventivas y condiciones de seguridad para la
conservacion del patrimonio documental institucional a fin de asegurar la integridad de
los documentos administrativos y orientar en caso de sinestros al personal que tiene
' bajo su custodia el acervo documentario en el Archivo Central;

Fstando a lo expuesto y de conformidad a lo dispuesto por el numeral 6) del articulo
20° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Plan de Prevencion y Recuperacién de Siniestros
por incendios e Inundacion del Archivo Central de la Municipalidad Distrital de Puente

Piedra.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar el cumplimiento a la Subgerencia de Atencion al
Ciudadano y Archivo Central y a la Subgerencia de Inspecciones Técnicas de
Seguridad y Gestién de Riesgo de Desastres.

Registrese, comuniquese y cumplase.
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nistratives y orientar en caso de siniestros al personal que tiene bajo su custod ia el
vo documental en el Archivo Central ubicado en la Av. Los Claveles — Zona Tacna (IEP

Establecer los mecanismos y contingencias ante casos de siniestros, a fin de prevenir
dafios y salvaguardar el acervo documental y la integridad fisica de las personas que
laboran en el Archivo Central de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra ubicado en la
Ao Los Claveles - Zona Tacna {IEP Cervantes).

ALCANCE

El presente plan es de aplicacidn v cumplimiento obligatorio para todo el personal del
ivo Central ubicado en la Av. Los Claveles — Zona Tacna (IEP Cervantes).

Arch

RESPOMNSABIIDADES

¢ El Sub Gerente de Atencion al Ciudadano v Archivo Central es responsable del
25 disposiciones del presente Plan.

£s responsabilidad del personal de archive central ta custodia de su acervo
documental garantizando su integridad vy buen uso.

s Fs responsabilidad del Archivo Central el asesoramiento para la prevencion de
siviasiros v otras ocurrencias en contra del acervo documental

= Decreto Ley N° 19414 — Ley de Defensa Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental v su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N ©

= ey N° 25323 — Ley del Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N® 008-92-JUS.

k]

Lay N° 28296 ~ Ley General del Patrimonio Cultural

= Lay N7 27444 — ey de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria

Decreto Legislativo N ©1272.

E4

Ley N° 29664 — Ley del Sisterna Nacional de Gestidon de Riesgos y Desastres, y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N ©048-2012-PCM.

» Directiva N° 007-86-AGN/DGAI — Normas para la Conservacion de documentos
an los Archives Administrativos del Sector Piblico, aprobada por Resojucion
jefatural N © 173-86-AGN/J.

Resclucion Jefatural N° 159-97-AGN/J). que aprueba el Plan de Prevencion y
Recyperacion de Siniestros por Inundacion en Archivos.

= Resolucidn Jefatural N° 292-2008- aprueba la Directiva N ¢ 002-2008-
AGN/DNAHDC sohre Prevencion de Siniestros por incendios en Archivos.
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®  Regsolucion lefatural N° 040-96-AGN/}, Manusl de Informacidon Bésica sobre
Fravencion y Recuperacion de Siniestros del AGN,

» Besolucion fefatural N® 442-2014-AGN/J, que aprueba el Reglamento de
Infraccidn y Aplicacidn de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.

resente Plan de Prevencion v Recuperacion de Siniestros Por Incendio e inundacién en
el Archivo Cantral de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra (PPSAC-MDPP), terdra
gencia de 01 afto desde el mes de junic del 2018, mismo que deberd ser actualizado

afio con un mes de anticipacion a su caducidad, mismo que deberd reemplazaria al

térming de la vigencia indicada, actualizéndose v adecuandose en su conjunto a la
normatividad vigente entre el correspondiente Manual y sus Anexos en general.

7. DEPOSICIONES GENERALES

.

7.3 Definiciones

at Acervo Documentario

Fs el conjunto de documentos que componen los archivos de la Institucion

&) Documentos vitales

Has documentos que apoyan las funciones sustantivas de la institucidn,
wades decisivas o esenciales para la reanudacién de las actividades después de un

de Archivg

Son los archivos que componen el Sistema Institucional de Archivos del Gobierno Regional
de Apurimac; estos son: Archivo Central, Archivo Periférico, Archivo de Gestidn y Archivos

Desconcantrados,

o} Siniestros Maturales

Son aguellos gue no son predecibles, ni por su frecuencia ni en severidad, como es el caso
de terremotos, inundaciones, etc., los cuales pueden afectar las instalaciones de los

vos,

b1 Sintestros Fortuitos o Accidentales

san aguellos gue se presentan en forma imprevista, los cuales pueden ser prevenidos,
mles como: incendios, fallas de equipos que pueden afectar las instalaciones, como por
wilo: cables calcinados, aparatos eléctricos en mal estado, desechos de cigarrillos; etc.

AV

¢} Sinjestros Frovocados

son aguellos dande intervienen las personas, como por ejemplo: los actos irresponsables
lzabotajes), el cual puede presentarse tanto en el interior como en el exterior de las

instalaciones.
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documents

Liofilizacidn

al método aue se debe utilizar ante inundaciones masivas de archivos y bibliotecas.

Consiste en congelar rdpidamente los documentos o libros afectados para reducir la

d%.’ﬁtm’ﬂi(ﬁﬂ fisica y la contaminacién bioldgica, deteniendo al mismo tiempo el sangraco de
pigmentos v tintas fugitivas, se aplica cuando el desastre es masivo, ante la imposibilidad

humeana de trater manualmente y con rapidez cientos de miles de documentos.. Una verz

!

izado los proceses destructivos del documento por congelacion procederemos a la

descongelacion  paulating e individualizada de cada documento y aplicaremos Ia

el

dologla adecuada para su total restablecimiento con el asesoramiento de un

aspecialista en recuperacion de documentos.

' Blan de prevencion de siniestros en archivos

2

wstrumento gque establecerd las pautas v procedimientos para la proteccidon de los

documentos cor

wra posibles emergencias a causa de cualquier tipo de siniestros.

fs 1z accion intencionada v violenta para destruir o entorpecer alguna actividad realizada

seneraimente con un ohjetivo determinadao.

vy
7.

2 Fauinos de Sesuridad v Proteccon

o \.g 'y

o

nidades orgdnicas de fa Municipalidad Distrital de Puente Piedra deberan
por lo menos, con extintores de acuerdo al volumen de documentos que

manejan, la ubicacidn de estos equipos debe ser de conocimiento de todos los
iadores responsables de los archivos, y el Archivo Central deberd contar con
extintoras clase "A", de acuerdo con las dimensiones de sus ambientes, y cuya fecha
de vencimiento serd controlada por el responsable del Archivo Central v por el
ersonal de Subgerencia de Logistica, Control Patrimonial y Servicios Generales.

i} Bl Archivo Central deberd contar con un botiquin de primeros auxilios e implementar

una caja de emergencia con los suministros bésicos para la proteccion y recuperacion

de documentos en ¢aso de siniestros.

7.3 Potenclal Humaneo

¥
k

-l

parsonal gque labora en el Archivo Central y en los Archivos Desconcentrados

participaran en forma activa en toda actividad de prevencidon en coordinacion con la
Subgerencia de Inspecciones Técnicas de Seguridad v Gestion del Riesgo de Desastres;

asir

Prevencién de Sinlestros, en coordinacion con las instancias correspondientes y el

;
L

a) Medidas Preventivas:

8%

nismo, el encargado del Archivo Central es el responsable de proponer el Plan de

ssponsable de la Subgerencia de Logistica, Control Patrimonial y Servicios Generales.
HEPOSICIHONES ESPECIFICAS
as a ser adoptadas por el personal de archivos para la prevencién de siniestros:

didas Praventivas de Siniestros en los Archivos

Ubicar v sefializar puertas de emergencia, salidas y rutas de escape en todas las dreas.
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Evaluar periddicamente, en coordinacidén con la Subgerencia de lLogistica, Co ntrol
Patrimonial y Servicios Generales y la Subgerencia de Inspecciones Técnicas de Seguridad
v Gestion del Riesge de Desastres de la Municipalidad Distrital de Puente Piedra, los

Todo el personal del Archive Central debe tener conocimiento de la ubicacion de lo

siguiente:

-~

s

»

Series documentales mas valiosos v de valor permanente.

Llave general del sistema eléctrico v de agua potable.

De eguipos contra siniestros (extintores, alarma contra incendios, detectores de
humo, ete.)

Cala de Emergencia.

Establecer v sefialar la prioridad de los archivos, documentos y equipos para su
saivamento, coordinando con los responsables de su tenencia o manejo en caso

se regliers.

Flaborar un listado de las series documentales mas valiosas y de valor

permanante

Capacitar a los responsables de los archivos en los procedimientos que debe
seguir, para rescatar los documentos en caso de incendio y/o inundacidn,

realizando simulacros.

'mplementar un botiquin de primeros auxilios y una caja de emergencia,
materiales gue se utilizardn durante y después del siniestro. Coordinar con la
Subgerencia de Inspecciones Técnicas de Seguridad y Gestion del Riesgo de
Desastres la sefializacion preventiva asi como la realizacién de simulacros de
prevencian e instrucciones al personal.

Revision y mantenimiento de las estanterias {madera, metalicas, melanina, etc.),
nodria causar mayaores dafios en el acervo documental en caso de un incendio, asi
como conocer la capacidad en cuanto al peso gue resiste, a fin de no colocar
documentacidn en excesa, lo cual podria influiy en su estabilidad.

Proveerse de sistemas y dispositivos contra desastres a que estan expuestos los
ambientes donde se conservan los documentos, tales como: detectores de humo,
sensores de movimientos, alarmas contra incendios, etc.

Flaborar un plano gue contenga la ubicacidn de todas las fuentes de suministros
de agua v de electricidad.
Contar con un Directorio Telefénico de Emergencia y contactos en caso de

sinlastros.

ridas durante un siniestro:

Ante un eventual sintestro como un incendio, inundacidn, sismo o sabotaje, es de
prioridad fundamental la integridad fisica de las personas. En todas las situaciones
de emergencia hay gue controlar el pdnico; solo si la emergencia esta bajo control
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v no existe ningun riesgo para las personas en el racinto, se debe optar por sa lvar
o documaeantal v los blenes patrimoniales,

Alertar los servicios de intervencion de las emergencias con los que previamesnte
se ha establecido planes conjuntos de trabajo.

Localizar el origen del siniestro y tratar de neutralizarlo sin tomar riesgos
adicionales con el uso de extintores, suspensidn de las redes de agua, de

{ectricidad

Determinar fa magnitud de los dafios, una vez neutralizadas la causa del sinies tro.
No hay que desechar ningin documento por muy deteriorado que se encuen tre.,
Hay gque asegurar una buena circulacion de aire y si es posible instalar
téenicamente eguipos deshumedecedores.

foner en funcionamiento los equipos de trabajos, verificar el almacenamiento de
los materiales de emergencia para suministrar rapidamente aquellos que hagan

falta,

Deberd mantener un control estricto de la documentacion y del personal
encargado de las labores de rehabilitacion en salvaguarda de la integridad de Ia
documentacion y eguipos afectados que asi lo requieran.

Erocase de emergencia, el personal del Archivo Central, deberd coordinar las

25 a seguir con el personal especislizado de la subgerencia de Inspecciones

icas de Seguridad y Gestion del Riesgo de Desastres.

o

SO0 DE INCENDIOS:

a} Medidas preventivas:

Vad

P

P

-

Mantener libres los pasadizos y conocer la ubicacidon de los extintores y otros
aquipos contra incendio dentro del local del Archivo Central. Mantener libres de
chstéculos las rutas de evacuacion, salidas de emergencia, zonas de hidrantes y

extintores,

Contar con unz alarma de incendios y verificar que el personal de la institucién y
del Archivo Central sepa identificarla.

Solicitar, que en forma perioddica se realice la revision técnica de las redes de

cablendo eléctrico.

Verificar periddicamente el estado de los equipos contra incendios, realizar el
mantenimiento vy recargas pertinentes, asi como las pruebas requeridas de
acuerdo & una previa programacion.

Establecer las dreas de seguridad para archivos, documentos y equipos en un
lugar tal que garantice su integridad y recuperacidn,

Desconectar el sistema eléctrico al final de cada jornada diaria de trabajo,
considerando gue generalmente los siniestros ocurren en las noches, fuera de la

jornada laboral.

Evitar que las paredes, el piso y los techos de los repositorios contengan material
inflarmable, como: alfombras, tapizones, etc.
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» Tener conocimiento de la ubicacion del tablero de control de energia eléctrica,
que abastece las dreas donde exista acervo documental.

‘e mantenimiento cualguier anomalia o deterioro en  las

rricas o de proteccion contra incendios.

< Entrenarse en el manejo de los equipos contra incendios y proponer la realizacion
de simulacros para todo el personal.

& Brindar capacitacion al personal del Archive sobre rescate de documentos ante
diversas cantingencias, realizando simulacros.

bl Medidas a ar gurante el incendio
#  Conducly, ortentar, realizar v supervisar les acciones de salvamento de los

documentos, archivos v equipos de los diferentes ambientes.

#  Coordinar con las brigadas de evacuacion y de primeros auxilios todo lo que fuera

pertinente para salvamento o evacuacion.

# 51 el incendio es controlable, proceder al cortar el sistema eléctrico y servicio de
agua, ¢ inmediztameante se usaran los extintores de preferencia, los multiusos,
tenfendo en cuenta las especificaciones respecto a sus caracteristicas y manejo,
siempre y cuando no se ponga en riesgo la seguridad personal.

# Infarmar de la ocurrencia del siniestro al responsable de la unidad organicay de Ja
Oficing encargads de la seguridad en la institucion.

»  Reguerir la accidn inmediata de la Compafiia de Bomberos, Policia Nacional del

vy comunicar a la Subgerencia de Inspecciones Técnicas de Seguridad vy

del Bi

re Desastres.

£} Diela Recuperacidn del material archivistico.
% Una vez apagado el fuego, ventilar la zona afectada.

#»  Elaborar un diagndstico preliminar de los dafios ocasionados sobre el patrimonio
documental, para detectar el nivel de daflo y asi solicitar el equipo, material y

personal necesarios para su rescate.

» dentificar los documentos que requieren una restauracion debido a los dafjos
oacasionados por la contingencia v programar su atencion de acuerdo con las
prioridades de {2 institucion.

& Adecuar los espacios existentes, para el traslado seguro de la documentacion no

afectada por el incendio, a fin de asegurar su conservacion.

o Separar los documentos que estén solo quemados de los que estan quemados y
mojatdos, por lz accidén del apagado del incendio utilizando para ello cajas o
cubetas pldsticas.

= Seleccionar los documentos gue a priori parecen mas faciles de salvar (se deberia
recurrir a un especialista en archivo).

w  Establecer un orden de prioridad en los documentos elegidos en funcién de
criterios archivisticos (valor de los documentos).
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tema dea secado: congelacidn v licfilizacidn si la masa documental friera
mayor. Tanlendo en cuenta tanto el aspecio técnico como el econdmico, o die jo

contrario se debe ulilizar el sistema de secado por ventilacion, colocando pap eles
absorbentes aentre las hojas para evitar gque se peguen entre si. Los documemios
serdn extendidos sobre mesas o ahaqueles para su secado por ventilacion natural
o artificial. Nunce deberd exponerse al calor ni a las incidencias directas dex los

rayns solares,

& Fvitar mover de forma innecesaria cualguier documento quemado o con
acumuttacion de cenizas u hollin en la superficie.

#  Crganizar un de trabajo y dotarios del equipo de proteccion individual necesario
(batas, mascarilla v guantes).

¥ Posteriormente  se iniciard la  restauracion de los documentos con el
gsesoramiento v participacion de un especialista en restauracion de documentos.

§ EN CASC DE INUNDACIONES:

a} Medidas preventivas

# Solicitar la revisidn periédica de los sistemas sanitarios y tuberias de agua vy
desagiie ubicadas en los ambientes en los que se custodia el archivo documental.

# Solicitar la revisidn de los techos, los cuales solo deberan ser de concreto (es decir

gue no se trate de calaminas, tejas, planchas plastificadas, etc.) en los ambientes
de archivo.

# No colocar Ia documentacion en el piso, porgue corre peligro de humedecerse en
caso de acurrir una inundacion,

» Establecer las dreas de seguridad para archivos, documentales y equipos en un
lugar tal gue garantice su integridad y recuperacion.

hi Accionss 2 tomar durante la inundacidn

# Cortar inmediatamente el fluido electrico y desconectar todo tipo de aparato
eléctrico.

»  Cortar la llave general del agua
#  Cubrirlos documantos con pldstico, si la inundacion proviniera del techo.

~ Evacuar cuidadosamente los documentos afectados, priorizande la
documentacion mds valiosa a ambientes adecuados con areas ventiladas, donde
no reciban la luz solar directamente

~  Expulsar el agua empozada mediante haldes, recogedores, esponjas, etc., y de ser
posible, utilizar prioritariamente una bomba de agua.

# & hubiera mucha documentacion sumergida, es preferible no extraerla sin antes
haber expulsada Iz totalidad del agua ya que el documento hiimedo se vuelve

muy fragil v corre el riesgo de destrozarse

# Colocar mediante extensiones aéreas de fluido eléctrico, ventiladores y
deshumedeceros en las zonas afectadas,
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n caso de intervencion de personas extrafias al archivo, el responsable del
misme deberd mantenerlos en constante orientacion.

= De ser necesario, comunicarse con las autoridades de la Compafia de Bombezros,
v la Sub ;m rencia de Inspecciones Técnicas da Seguridad y Gestion del

Riesga de Desastres.

e

De la recuperacion archivistica después de la inundacion:

# Alstar la documentacion gue esta en buenas condiciones y protegerlos del viertto y
el polvo, cerrando ventanas vy manteniendo los niveles aconsejables de
temperatura y humedad.

# Dejar al final los materiales gue no se encuentren dafiados y estén protegidos, si

ne fuera posible su desplazamiento.

» Con la ayuda de personal capacitado, trasladar la documentacion mas afectadla a
otro ambiente, los cuales serdn extendidos sobre mesas o anaqueles, para luego
ser sometidos 8 ventilacidén natural o artificial (ventitadores, deshumedecedores,

2]

gte.) que avuden a su recuperacion v evitar de esta forma que la tinta de los
documentos se expanda v se pierda la informacién,

# Colocar papel absorbente entre las hojas para evitar que se peguen entre s,
alternativamente al papel secante se puede utilizar papel blanco, papel bulky o
cartulina porosa absorbente.

~ Colocar las hojas sueltas sobre mesas, pisos u otras superficies planas protegidas
con papel toalla o bien se podran usar hilos de pesca o cordeles para colgar los

falics parcialmente afectados.

# Sila documentacion estuviera muy empapada y se tuviera una gran cantidad de
documentos afectados, recurrir al sistema de secado por congelacion o
Hofifizacian, teniando en cuenta tanto el aspecto técnico como el econdmico,
slempre con el asesoramiento de un especialista en recuperacion de documentos.
Nunce deberd exponerse al calor nia las incidencias directas de los rayos solares,
Mo almacenar en cajas la documentacion antes que esté totalmente seca.

# Fyitar la activacion del fluido eléctrico mientras haya humedad en el local,

» Luego del drenado del agua es recomendable fumigar para evitar la proliferacion
de agentes contaminantes.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

sresente m!an deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter interno que

nonlraveng rﬁmmms o en la misma.
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IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD

La Comision de Seguridad del establecimiento del Archivo Central tiene como mision
arganizar, planificar v dirigir la proteccidon v seguridad de sus integrantes, asumiendo
el manejo de las operaciones en caso de desastres.

Jefe vy Director de Emergencia RAUL OSCAR CCALA CHEPE

HEADAS DE DEFENSA CIVIL

Bri {""" la de Pvacuacion:

Brigada de Blsgueda vy Recate:

Brigads de Lucha contra incendios:

Brigada de Primeros Auxitios:

PL. DHEPOSICIONES FINALE

2. Después de un siniestro es recomendable realizar una fumigacion de los
depdsitos documentales, asi como de los otros ambientes.

b La actividad de recuperacién supone una tarea muy dificil, en tal sentido, serdn
necesarias interrupciones de trabajo con el fin de distribuir las labores de

aruoneracion.

Para los tratamientos posteriores de rehabilitacion de los documentos
afectados, puede solicitarse el asesoramiento del Archivo General de Ia
Nacion.

d. Las oficinas que custodian documentos de valor permanente deberdn migrar la

informacién contenida en ellos hacia medios digitales, en funcion a su
disposicion de tiempo vy personal, a fin de contar con un respaldo ante la
osible pérdida del acervo documental en caso de un siniestro,
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105
475 - 2995

225 -0220
431 - 3040

433 3333
431 ~3106
433 — 4461
433 -0148
4313076

Cornisaria La Ensenada 552 — 2906
misaria Zapallal 5502268

aria Puente Pledrs 548 -4216

VINCRI Puente Pledrs 548 - 8928

219~ 6201

979 385435

972 690472

972 690472
219-6201 /6269
| Seranazgo Centm‘l 219 -6220

v Emergencias 115

| EMTIDADES DE PRIVIERA RESPUESTA

ntral INDECH 225 -9898
cotan Descentralizada INDECH 475 - 6000

" edelnor
2220222
317 - 8000
3150000
Telefénica del Perd / MOVISTAR 103 / 104 / 102
' AMBULANCIAS -~ SAMU 117

| Cruz Roja Peruana 275 — 3566

| Centro Antirrabico de Lima 225 — 4040
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AMEXCO 02

r
s
P

PN L T
LS.

Une medida de proteccion es la conformacidn de un stock de materiales y suministros
wios para proteccion de los documentos v personal del Archivo Central en caso de un

instro, entre los gue se consideran los siguientes:

w1y pldstico para el traslado de documentos. Tener presente que en caso de

o incendio, los documentos mojados o humedecidos aumentan notablemente

su peso del mismo modoe, por los efectos del agua v el fuego afectan su estabilidad y
fragilidad por lo que deberdn ser trasladados en peguefias cajas que no fueran causantes

(<)

de un mayor deterioro y deformaciones.
Hojas de papel absorbente o "bulky" y cartulinas porosas para intercalar entre las hojas
humedectdas.

follos de papel plastico para proteger las estanter{as en casos de inundaciones y goteras

Cubos, escobas y pafios para evacuar el agua vy el barro.

5.0 lnternas vy radio a pilas

&, Pias adicionales /por o menos en un nimero minimo de 6

Ventiladores
2. Cuadernos para anotaciones, cintas adhesivas para armar cajas, carton fuerte para soporte

de ios documentos humedecidos y pabilo para atarlos.

ices, plumoneas de tinta indeleble para marcar los embalajes.
10, Cuchillas con laminas de reserva para cortar papel y cartén
11, Guantes, mascarillas, lentes protectores, cascos de proteccidn, vestimentas de plastico,

guardapolvos v botas de jebe
Bandejas y recipientes de plastico para lavar los documentos

Hilo de pesca para tender hojas himedas
Pinzas de tender ropa para tender hojas humedas

Fsponjas v brochas para limplar fos documentos
jasy

~ohas v recogedores grandes

17, Mesas de trabajo portdtiles

tiquin completo para primeros auxilios

14, Fstuches con herramientas

20 tensidan de cables eléctricos
21 cos por metros.




